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REQUISIT(EEé%(;I\];IiNTARIOS/ SOLICITANTE RECEPCION TECNICA DIRECCION DE NORMAS DEPARTAMENTO DE EQUIPO DE CERTIFICACION
DE VUELO OPERACIONES
EL SOLICITANTE INICIA MOSTRANDO SU INTERES DE
PRETENDER SER UN OPERADOR AEREO CON UNA CARTA DE Inicio v
INTENCION DIRIGIDA AL DIRECTOR DE NORMAS DE v
VUELO, Y AST COMIENZA LA FASE DE PRE-SOLICITUD . - Enc. de Operaciones Recibe el JEC _coordlna fech_a con el solicitante para la
DANDO ORIGEN A UNA REUNION DE ORIENTACION INICIAL. Recibe  Pre-Solicitud (Form. F IDAC1000-36. Desi Reunién de Pre-Solicitud, Prepara Carta Citacion
. orm. -36. esigna
N Entrega Pre-Solicitud IDAC1000-36) y Asigna un : , & envidandola a Mesa de Ayuda para su despacho al
FASE I (PRE-SOLICITUD) Nt de Solicitud 1 Equipo via una Nota del e i - y
(Form. IDAC1000-36), umero de solicitud en e Sistema Onbase, remitiéndola solicitante e importacion al sistema OnBase.
y

A. ORIENTACION INICIAL

- CONTACTO INICIAL DEL SOLICITANTE
CON EL TDAC.

- PRESENTACION AL SOLICITANTE DE VIDEO
DE PROCESO DE CERTIFICACION.

- PROVEER AL SOLICITANTE DE LA CA 120-1.

- PRESENTAR CARTA DE INTENCION.
(IDAC1000-36 PRE-SOLICITUD).

B. DESIGNACION DEL EQUIPO

DE CERTIFICACION.

CONFORMADO POR UN INSPECTOR DE
OPS, INSPECTOR DE AERONAVEGABILIDAD
Y AVIONICA

C. CONDUCCION DE REUNION
DE PRESOLICITUD

- VERIFICAR LA INFORMACION LA PRE-
SOLICITUD (IDAC 1000-36).
- REPASO DEL PROCESO DE CERTIFICACION .
- Paquete de Informacion de Pre-Solicitud.
A. HISTORIAL DE CERTIFICACION.
B. CIRCULAR DE ASHSORAMIENTO 120-1.
€. MUESTRA DEL FORMATO EsOPs.
D. OTROS DOCUMENTOS Y PUBLICACIONES
APLICABLES.
- EXPLICAR SOMETIMIENTO DE LA SOLICITUI
FORMAL.

FASE II (SOLICITUD FORMAL)
VER FORM. IDAC-GT-1017

FASE ITI (CUMPLIMIENTO 19H DOCUMENTOS)
FASE IV (DEMOSTRACION E TNSPECCION)
FASE V (CERTIFICACION)

COMENTARIO:

DE NO SER CORRECIDAS LAS DISCREPANCIAS ENCONTRADAS
EN CUALQUIERA DE LAS FASES EN UN PERIODO DE 90 Dias
PRORROGABILES, Kl SOLICITANTE [DEBERA 1DE REINICIAR Kl
PROCESO DE CERTIFICACION.

SI EL SOLICITANTE SE RETIRA EN CUALQUIERA DE LAS FASES
© PERMANECE POR UN PERIODO DE 90 DIAS SIN HACER
CONTACTO CON KL JEC  DEBERA DE REINICIAR KL PROCESO
DE CERTIFICACION.

LEYENDA

JEC: JEFE DE EQUIPO DE CERTIFICACION
EC: EQUIPO DE CERTIFICACION

AOC: CERTIFICADO DE OPERADOR AEREO

CARPETA DOC. EXIGIDOS: CONTIENE LOS DOCS. LISTADOS EN
EL FORM. GT-1017
TIEMPO ESTIMADO 1 ANO CON EL PROCESO

Luego de haber sostenido
una reunién de Orientacion
Inicial con un Inspector y
haber entregado una Carta
de Intencién.

Pre-Solicitud (Form. TDAC1000-36)
llenado y firmado (RF)

Sistema (OnBase), importando
el Form. al sistema vy
generando expediente digital
y remitiendo el Fisico al Enc.
del Dpto. de Operaciones.

Pre-Solicitud (Form. IDAC1000-36) llenado
 firmado (RD) (RF)

junto al Expediente y Form.
IDAC1000-36 en Fisico al JEC.

Nota Designacion EC (RDD)

v

Entrega una Carta de
Solicitud Formal mas todos
los Requistos Exigidos vy
Aplicables de acuerdo a el
Form. IDAC-GT-1017.

Carta de Solicitud Formal (RF)

Carpeta de Doc. Exigidos Form. IDAC-GT-
1017 (RF)

Y

Fase 11
Recibe los Requisitos Exigidos
importando Carta de Solicitud

Formal al OnBase.
Retornandolo al JEC.
Carta do Soficitud Formal - (R13)

Carpela de Doc. Exigidos para la Fase 2 de
Solicitud. (Form. 1DAC-GT-1017). (R1D)

Retornandolo al JEC.

Carta Citacion Reunién Pre-Soficitud (RF) y (RD)

v

Fase |

Celebracion de la Reunion de Pre-Solicitud, en la
cual se discutira a profundidad el Proceso de
Certificaciéon y se le entrega el Paquete de
Informacién de Pre-Solicitud. Se levanta un Acta
de Reunién de Pre-Solicitud, entregandole copia al
Solicitante, y se inicia el Form. (IDAC-GT-1017)
donde el Jefe del Equipo llevara el Original a Mesa
de Ayuda para importacion al sistema OnBase y
Actualizando Archivo Digital. Retornéandolo al
JEC.

Acta de Reunion de Pre-Solicitud (RF) y (RD)
Form. (IDAC-GT-1017) (RF) y (RD)

v

El JEC recibe la Documentaciéon Requerida y
Aplicable segun el Form. IDAC-GT-1017. Coordina
y Ejecuta con su equipo una reunién Formal. En
esta reunién debe participar todo el personal clave
del solicitante. De ser Aceptado o Rechazado la
Carta de Solicitud Formal, se deja constar mediante
el Acta de Reuniéon de esta Fase, entregandole
copia de la misma al Solicitante, y se continua con el
Form. (IDAC-GT-1017) donde el Jefe del Equipo
llevara el Original a Mesa de Ayuda para
importacién al sistema OnBase y Actualizando
Archivo Digital. Retornandolo al JEC. De ser
aceptada la solicitud formal, la DNV asigna un
Numero provisional de Certificado y lo registra.

Acla de Reunién Formal (RF) y (RD)
Form. (IDAC-GT-1017) (RF) y (RD)

Registro de Numero provisional de Certificado (RF) y (RD)




