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COMENTARIOS/LEYENDA

SOLICITANTE

RECEPCION TECNICA

DIRECCION DE NORMAS DE
VUELO

DEPARTAMENTO DE
OPERACIONES

EQUIPO DE CERTIFICACION

COMENTARIOS:

DE NO SER CORREGIDAS LAS DISCREPANCIAS
ENCONTRADAS EN CUALQUIERA DE LAS FASES EN UN
PERIODO DE 90 DiAS PRORROGABLES, EL SOLICITANTE
DEBERA DE REINICIAR EL PROCESO DE CERTIFICACION.

S| EL SOLICITANTE SE RETIRA EN CUALQUIERA DE LAS
FASES O PERMANECE POR UN PERIODO DE 90 DIAS SIN
HACER CONTACTO CON EL JEC DEBERA DE REINICIAR EL
PROCESO DE CERTIFICACION.

LEYENDA:

JEC: JEFE EQUIPO DE CERTIFICACION
DNV: DIRECCION DE NORMAS DE VUELO
MA: MESA DE AYUDA

RF: REGISTRO Fisico

RD: REGISTRO DIGITAL

Este proceso tiene un plazo estimade de un (1) afo para ser
finalizado.

Inicio

\

Entrega Pre-Solicitud (Form.
IDAC-1000-36B) Posterior a
una conversacion preliminar
con un inspector

Form. IDAC 1000-36B PreSolicitud
llenado y firmado (RF)

Y

Recibe Form. IDAC 1000 36B y

Asigna un Numero de Solicitud

en el Sistema (OnBase),

importando la Carta al sistema y

generando expediente digital.
Form. IDAC-GT 1000 36B

PreSolicitud llenado y firmado (RD) y
(RF)

|/

Enc. de Operaciones recibe el
Form. IDAC-100036B Fisico.
Designa Equipo via una Nota del
Sistema Onbase, remitiéndola junto
al Expediente y Form. IDAC1000-
36B en Fisico al JEC.

Nota Designacién EC (RD)

JEC coordina fecha con el solicitante para la
Reunién de Pre-solicitud, Prepara Carta
Citacién enviandola a mesa de Ayuda para su
despacho al solicitante e importacion al sistema
OnBase .

Carta Citacion Reunion Pre-Solicitud (RF) y
(RD)

Fase |

Celebracion de la Reunidn de Pre-Solicitud, en la
cual se discutird a profundidad el Proceso de
Certificacion y se le entrega el Paquete de
Informacién de Pre-Solicitud. Se levanta un Acta
de Reunién de Pre-Solicitud, entregandole copia
al Solicitante, y se inicia el Form. IDAC-GT-1500-
17B donde el Jefe del Equipo llevara el Original a
Mesa de Ayuda para importacidon al sistema
OnBase y Actualizando Archivo Digital.
Retornandolo al JEC.

Form. IDAC-GT-1500-17B (RF) y (RD)

Acta de Reunion de Pre-Solicitud (RF) y (RD)

\ 4

Entrega una Carta de
Solicitud Formal, mas todos
los Requistos Exigidos vy
Aplicables de acuerdo a el
Form. IDAC-GT-1500-17B.

Carta de Solicitud Formal (RF)

Carpota de Doc. Fxigidos segun
Korm. IDAC-GT-1500-17B - (RF)

I

Fase IT
Recibe los requisitos exigidos,
importandolos al OnBase y
enviandolo al JEC.

Catla de Solicitud Formal (RD)

Carpeta de Doc. Exigidos segun Form

IDAC GT 1500-17B (RD)

\ 4

El JEC recibe y revisa la Documentacién
Requerida. Coordina y Ejecuta con su equipo una
reunién Formal. Se levanta un Acta de Reunién
Formal, entregandole copia al Solicitante, y se
completa Form. IDAC-GT-1500-17B donde el Jefe
del Equipo llevara Original a Mesa de Ayuda para
importacién al sistema OnBase y Actualizando
Archivo Digital. Retornandolo al JEC.

Acta de Reumion (RF) y (RD)

Form. IDAC-GT-1500-17B (RF) y (RD)
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